体育教学部教职工请假审批表
	姓名
	
	性别
	
	假别
	
	工作代理人姓名
	

	事由： 
                                                        

	请假自 2019 年 月 日至 2019 年  月   日 计 天。销假日期：2019 年 月 日

	请假人签名：　　　　　　　　   年  　月　 日

	分管领导意见：

负责人签字：                                           

年　月　日

	教研室主任审核并安排代课事宜：

负责人签字：                                            单位盖章：

年　月　日


备注：1、“分管领导意见”栏请注明情况是否属实，是否同意。
2、教研室主任意见栏，请写明代课老师。

3、请假三天以上，请按《湘潭大学教职工考勤及请假管理办法》办理手续。
